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AZ Ingatlan-Szakmai Adatbank és Vagyonértékeld Kft. (a tovabbiakban: Tarsasdg) taggydlése

az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl szolo — és 2018. méjus 25. napjatol alkalmazando — (EU) 2016/679 rendeletének (a tovab-
biakban: GDPR),

a GDPR édltal nem szabalyozott kbrben az informdcios énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsag-
1ol szol6 2011. évi CXII. térvénynek (a tovabbiakban: Infotérvény), valamint

az Ingatlan-Szakmai Adatbank és Vagyonértékeld Kft. kapcsolatba keriilo természetes személy ligyfelek,
illetve munkavallaloink, tovdbba egyéb személyek személyes adatainak fokozott védelme, illetve ezen
személyes adatok jogszerd, tisztességes és atlathato kezelése, valamint felhasznaldsa modjanak megha-
tarozdsa céljabol

a valtozo jogszabalyi kérnyezethez alkalmazkodds, és Tarsasagunk adatvédelem iranti elkételezettsége,
ezzel egylitt tgyfeleink és lzleti partnereink irdnyaba fennallo bizalom fenntartasa érdekében

AZ ALABBI SZABALYZATOT ALKOTJA:

I Adatkezel6 adatai

Adatkezel6 cégneve: Ingatlan-Szakmai Adatbank és Vagyonértékel6 Kft.
Adatkezel6 székhelye: 6000 Kecskemét, Klapka u. 8. fsz. 3.

Adatkezel6 cégjegyzékszama: 03 09 127617

Adatkezelé addszama: 24910192-2-03

Adatkezel6 telefonszdma: 0630 628 1515

Adatkezel6 elektronikus elérhetdsége: ingatlan.kecskemet@t-online.hu

I Fogalom-meghatarozasok
A jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet (pl. gy(jtés, rogzités, rendszerezés, lekér-
dezés, felhasznalas, tovabbitas, torlés), amelyet a Tarsasag Uzletszer( gazdasagi tevé-
kenysége keretében végez;

~adatkezel6”: a GDPR 4. cikk 7. pontjaban meghatarozott korben a Tarsasag;
»~adatvédelmi incidens”: a GDPR 4. cikk 12. pontjadban meghatarozott kérilmény;
~Hatésag”: a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag;

~személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé
barmely informacié, amelynek eredményeként a természetes személy kdzvetlen vagy
kdzvetett médon, kilondsen valamely azonositd, igy név, személyazonositasra alkalmas
igazolvany adatai, helyadatok alapjan egyedileg beazonosithaté;

6. ,ugyfél”: a Tarsasdggal Uzletszer( gazdasagi tevékenysége keretében végzett tevé-

kenységére vonatkozdan kotelmi jogviszonyt létesité természetes személy;

s wnN
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V.

Szabalyzat célja és hatalya

7.

A jelen Szabalyzat célja, hogy a Tarsasag valamennyi vezetd tisztségviseldje, illetve mun-
kavallaloja, illetve a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban allé egyéb sze-
mély tevékenysége sordn megtartsa az adatvédelemre vonatkozé mindenkor hatalyos
jogszabalyi rendelkezéseket. A Tarsasag vezetd tisztségviseldi, munkavallaldi, valamint
a Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyban all6 egyéb személyek a Tarsasag-
gal kapcsolatba keriild természetes személy ligyfelek és egyéb természetes személyek
személyes adatainak kezelése alkalmaval kotelesek a GDPR, az Infotérvény, valamint a
jelen Szabalyzat rendelkezéseinek mindenek felett all6 megtartasara.

A Tarsasag a személyes adatok kezelése soran koteles megtartani az adatkezelésre vo-
natkozo jogszabalyokban meghatérozott aldbbi elveket (GDPR 5. cikk (1) bekezdés):

a.) jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatdsag;

b.) célhoz kotottség;

c.) adattakarékosséag;

d.) pontossag;

e.) korlatozott tarolhatdsag;

f) integritas és bizalmas jelleg;

g.) elszamoltathatosag.

A Tarsasag a beépitett és alapértelmezett adatvédelem kivanalmanak megfeleléen va-
lamennyi adatkezelési tevékenysége sorén az adatvédelem elveit, illetve az adatvéde-
lemre vonatkozé mindenkor hatalyos jogszabalyi kbvetelményeket megtartva jar el az
elszdmoltathatdsag és a személyes adatok jogosultjai jogainak és szabadsagainak vé-
delme érdekében.

Tarsasag altal végzett adatkezelések

10.

11.

12.

A Tarsasag altal végzett valamennyi adatkezelés adatvédelem hatalya ala tartozik. A Tar-
sasag személyes adatok vonatkozasaban adatkezelésre csak akkor jogosult, ha arra jog-
cimmel rendelkezik.

A Tarsasag személyes adatokon végzett adatkezelést, személyes adatok megismerését,
gyUjtését vagy felhasznalasat csak abban az esetben jogosult végezni (akkor rendelkezik
jogcimmel),

a.) ha ahhoz a személyes adat jogosultja kifejezett hozzajaruldsat adta a személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd megismeréséhez és kezeléséhez;

b.) amennyiben az adatkezelés a Tarsasdgra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitésé-
hez szlikséges;

c) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szlikséges, amelyben a személyes
adatok jogosultja az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden a sze-
mélyes adatok jogosultjanak kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

d.) amennyiben az adatkezelés a személyes adat jogosultjdnak vagy egy masik termé-
szetes személy létfontossagu érdekének védelme miatt szlikséges, illetve a Tarsasag
(vagy egy harmadik fél) jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha a
Tarsasaggal szemben elsébbséget élveznek a személyes adat jogosultjdnak olyan
érdekei és alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét te-
szik szlikségessé.

A Tarsasag adatkezelési tevékenysége soran adatfeldolgozét igénybe vehet.



IV/A. [Ugyfelekkel kapcsolatban végzett adatkezelés]

13. A jelen alfejezet szerinti adatkezelés célja:

a) aTarsasag és a személyes adat jogosultja kozotti, a Tarsasag Uzletszerl
gazdasagi tevékenységével Osszefliiggésben kotelmi jogviszony (pl.
megbizasi szerz6dés, adasvételi szerz6dés) létrehozasa, fenntartasa, e
kotelmi jogviszonybdl eredd jogok gyakorlasa (pl. ellenérték kovete-
lése) és kotelezettségek teljesitése (pl. szerzé6désben vallalt szolgaltatas
teljesitése);

b) a Tarsasag tgyféllel kapcsolatos jogos érdekének érvényesitése és vé-
delme; tovabba

c) aTarsasagot a kotelmi jogviszonnyal kapcsolatban — esetlegesen — ter-
held jogi kotelezettség teljesitése.

14. A jelen alfejezet szerinti adatkezelés idétartama: a személyes adat jogosultja részérdl
megadott hozzajarulas megadasatol kezdédden a kdtelmi jogviszony megsziinését ko-
vetd 5 év. Minden olyan hozzjarulas alapjan kezelt személyes adat esetén, amelyik a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szold
2017. évi LIIL torvény 56-57. § rendelkezéseinek hatélya ala tartozik, az adatkezelés id6-
tartama: a kotelmi jogviszony megsziinését kbveto 8 év.

15. A jelen alfejezet szerinti adatkezelés modja: papir alapu vagy elektronikus nyilvantartas
vezetése, illetve személyes adatokon végzett papir alapu vagy elektronikus mivelet.

16. A jelen alfejezet szerinti adatkezelés csak abban az esetben jogszer(, ha ahhoz a Tarsa-
sag megfelel jogcimmel rendelkezik. Amennyiben ez a jogcim a hozzajarulason alapuld
adatkezelés (11. a) pont), Ugy az adatkezelés jogszer(iségének feltétele, hogy a Tarsasag
a jelen alfejezetben meghatarozott rendelkezések figyelembevételével jar el. Az Ggyfél
a hozzdjarul6 nyilatkozat megtételével kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Tarsasag
az lGgyfél — kotelmi jogviszony létesitéséhez sziikséges és elengedhetetlen — személyes
adatait tartalmazé okmanyrol, illetve egyéb iratrol fénymasolatot vagy elektronikus ma-
solatot készitsen, és a személyes adatok megérzését e masolat megdrzésén keresztil
teljesitse. A Tarsasag az igy késziilt masolatot az Ggyfélre vonatkozé egyéb iratokkal
egyltt olyan helyen kdteles megdrizni, ahol azokhoz illetéktelen személy nem férhet
hozza.

17. A Tarsasag az ligyfél — hozzajarulason alapul6 adatkezelés keretében — aldbbi adatainak
megismerésére és kezelésére jogosult:

a.) atermészetes személy személyazonositoé adatait, igy a személyes adat jogo-
sultja személyazonositd igazolvanyanak, lakcimet igazold hatésagi igazolva-
nyanak, addazonositd jelet igazold hatdsagi igazolvanyanak adattartalmat;

b.) a szerz6déses jogviszony jellegétdl fliggéen a személyes adat jogosultjanak
bankszdmlaszama, illetve bankszamlajat vezetd pénzintézet neve, amennyi-
ben azt a szerz6dés tartalmazza;

c) személyes adat jogosultjdnak elérhetdsége (telefonszama, email cime);

d.) jogiszemély fél esetén a jogi személy képviseletére jogosult természetes sze-
mély csaladi és utdneve; tisztsége; szliletési helye és ideje; anyja sziiletési csa-
ladi és utdneve; allandd lakcime, ennek hidnyaban tartézkodasi cime.

18. A hozzajarulason alapulé adatkezelés soran a személyes adat jogosultjat (Ugyfelet) a
Tarsasag a személyes adat jogosultjaval létrehozandd kotelmi jogviszony létesitését
megelézéen — az ligyféllel vald elsd kapcsolatfelvétellel egyiddben — koteles tajékoztatni



19.

20.

21.

22.

23.

24.

a.) a Tarsasag, illetve a Tarsasag képviseléjének nevérdl, elérhetéségérdl;

b.) arrdl, hogy a kételmi jogviszony csak abban az esetben johet létre, ha az ahhoz
szlikséges személyes adatainak Tarsasag altali ismeréséhez és kezeléséhez hozzaja-
rul, illetve e hozzajarulas visszavonhatdsagarol;

c.) az adatkezelés pontos céljardl, jogalapjarol, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve kategoériairdl;

e.) aszemélyes adat tarolasanak tervezett idejérdl;

f) aszemélyes adat jogosultjat megilleté jogokrol;

g.) aHatosagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat eléterjesztésének lehetdsé-
gérdl.

A tdjékoztatast a Tarsasag az 1. sz. melléklet felhasznalasaval és a személyes adat jogo-

sultjdnak torténd megkiildésével, illetve részére torténd hozzaférhetdvé tétellel koteles

teljesiteni.

A Tarsasag a tajékoztatast tomoren és kozérthetéen koteles megadni az tgyfélnek. A
tdjékoztatas megadasa mellett a Tarsasag koteles a jelen Szabélyzatot az Uigyfél részére
hozzaférhetévé tenni, kérésére elektronikus formaban UGgyfél elektronikus kézbesitési
cimére megkdildeni.

A személyes adat jogosulja a tajékoztatast kdvetéen 6nként jogosult eldonteni, hogy a

Tarsasaggal kivan-e kotelmi jogviszonyt létrehozni. Az tgyfél hozzajarulasa akkor jog-

szer(, ha az

a) Onkéntes;

b) konkrét adatkezelésre (meghatarozott — egy vagy tobb — kotelmi jogviszonnyal kap-
csolatban) vonatkozik;

c) megfelel6 tajékoztatason alapul; és

d) egyértelmU akaratnyilatkozat.

A személyes adat jogosultjanak hozzajarulasan alapulé adatkezelés feltétele, hogy a
személyes adat jogosultja a személyes adatok kezeléséhez a Tarsasaggal létrejovd jog-
viszonyat megelézéen a Tarsasag adatkezelési tajékoztatdjat, a Tarsasdg adatkezelésé-
nek céljat, illetve az adatkezelés tényét, valamint a megismerni és kezelni kivant adatok
korét elismerje és az adatkezeléshez hozzajaruljon a Tarsasdg szamara a jelen Szabalyzat
2. sz. melléklet tartalmaval megegyezd nyilatkozat alairasaval.

A Tarsasag szerzddéses kapcsolat esetén jogosult az Ggyfél mint személyes adatok jo-
gosulja hozzjaruld nyilatkozatat a Tarsasag és az ligyfél kozott kotendd szerzédés ren-
delkezései kozdtt megfogalmazni. Az ilyen rendelkezést tartalmazd szerzédés alairasa-
val az Ugyfél egyben személyes adatai Tarsasag altali megismerésére és kezelése vonat-
koz6 hozzéjaruld nyilatkozatat is megteszi.

Az Ugyfél hozzajaruld nyilatkozatdban koteles megjegyezni, hogy a hozzajarulason ala-
puld adatkezelés mellett kifejezetten megértette a Tarsasag arra vonatkozé tajékozta-
tasat, hogy adatkezelésre a Tarsasag az tgyféllel kapcsolatban egyéb jogcimen is jogo-
sult lehet.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja a személyes adatai kezeléséhez nem jarul
hozza, vagy megtagadja az 2. sz. melléklet tartalmaval megegyezd tartalmu nyilatkozat
alairasat, ugy a Tarsasag kotelmi jogviszonyt az érintett természetes személlyel nem lé-



25.

tesithet. A személyes adat jogosultja hozzajarulasat barmikor visszavonhatja. A hozza-
jarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkeze-
Iés jogszerUségét. A személyes adatok kezeléséhez adott hozzajarulas visszavonasaval
a Tarsasag koteles a személyes adatkezeléshez mint eléfeltételhez kapcsolddd kdtelmi
jogviszony megsziintetésére.

A Térsasag koteles minden nyilvantartadsabdl tordini azt a személyes adatot, amelynek
jogosultjaval koételmi jogviszonya barmely okbdl megszint, kivéve, amennyiben a sze-
mélyes adatok tovabbi kezeléséhez a jogosult hozzajarult vagy amennyiben a személyes
adatok megdrzését a Tarsasag szamara jogszabaly (pl. addjogi jogviszony) irja elé.

IV/B. [A munkaeré-felvétel soran végzett adatkezelés]

26.

27.

28.

A Tarsasdg munkaerd-felvétel soran jogosult megismerni a Tarsasag altal meghirdetett
poziciéra jelentkezd természetes személy pdlyazati anyagadban megadott személyes
adatait, amelyet kozvetlenll vagy kdzvetve juttat el a Tarsasaghoz. A jelentkezé koteles
erre vonatkozo6 hozzajarulasat a jelen Szabalyzat 4. sz. melléklet tartalmaval megegyezd
nyilatkozat Gtjdn megtenni. A jelentkezd hozzajarulasa akkor tekinthetd jogszerinek, ha
a) az onkéntes;

b) palyazatanak elbiralasara vonatkozik;

c¢) megfelel6 tajékoztatason alapul;

d) egyértelm( akaratnyilatkozat.

A Tarsasag a munkaerd-felvételre jelentkezé altal tett hozzajarulasi nyilatkozatot min-
den esetben jogszerlnek tekinti. A hozzajarulasi nyilatkozat esetleges jogellenességét
az érintett bizonyitja.

A Tarsasag a munkaerd-felvétel céljabol kdzzétett hirdetésben jogosult megjeldini,
hogy a meghirdetett poziciora jelentkezd személy a jelentkezés tényével tudomasul ve-
szi azt, hogy a palyazati anyagaban megjeldlt személyes adatai vonatkozasaban a Tar-
sasag adatkezelést hajt végre, illetve hogy a palyazati anyagi megkuldésével az érintett
kifejezetten hozzajarul e személyes adatai Tarsasag altali megismeréséhez és kezelésé-
hez. A Tarsasag a jelentkezé altal megkildott palyazati anyag Tarsasaghoz torténd be-
érkezését kdvetden koteles tajékoztatni a jelentkezét a Tarsasag jelentkezével kapcso-
latos adatkezelésérdl (a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezé tajékoztatas révén), és
—amennyiben hozzajarulé nyilatkozatot még nem tett — arrél, hogy hozzajarulé nyilat-
kozatat milyen formaban teheti meg. A hozzajarulé nyilatkozat megtételét megelézéen
a Tarsasag a palyazati anyagban megjeldlt személyes adatok megismerésére nem jogo-
sult. A Tarsasag a kapcsolatfelvételt célzd email Gizenetében koteles felhivni az érintett
figyelmét arra, hogy a megkuldott palyazati anyagadban megjeldlt személyes adatai vo-
natkozasaban a Tarsasag adatkezelést hajt végre, illetve hogy az emailre adott — ilyen
tartalmu — véalaszaval vagy olvasasi visszaigazolasaval kifejezetten hozzdjarul ahhoz,
hogy a Tarsasag e személyes adatait megismerje és kezelje.

A Térsasag a jelentkezé palyazati anyagaban meghatarozott személyes adatokat kiza-
rélag a munkaeré-felvétel céljabdl, a jelentkezé alkalmassadganak megallapitasa érde-
kében ismerheti meg és kezelheti. Amennyiben az adott jelentkezd vonatkozasaban a
munkaeré-felvétel sikertelen vagy a Tarsasag altal tett ajanlatot a jelentkezd elutasitja,
ugy a Tarsasdg — a hozzajarulasi nyilatkozatot és annak adattartalmat leszamitva — a
jelentkezé valamennyi altala kezelt személyes adatat késedelem nélkal toroini koteles
és errdl elézetes koteles tajékoztatni a jelentkezot. Ilyen esetben a Tarsasag a hozzaja-
ruldsi nyilatkozatot jogos érdekének védelme és érvényesitése érdekében az altalanos



29.

elévilési id6 leteltéig megdrzi. Amennyiben a munkaerd-felvétel sikeres, Ugy a jelent-
kezé altal megadott azon adatok, amelyeket a munkaltatd jogcim birtokaban kezelhet,
a munkavallalordl kezelt személyes adatok részét képezik azzal, hogy annak kezeléséhez
a leendé munkavallalé — a munkaszerzédés alairasat megelézéen — koteles hozzajarulni.

A Tarsasag a jelentkez6rél — a palyazati anyagaban megadott személyes adatokon tul -
egyéb forrasbol személyes adatot nem szerezhet be és nem teheti a munkaerd-felvétel
alkalmaval szUrési feltételek részévé, kivéve, amennyiben a Tarsasag jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges korben a jelentkezé kozdsségi médiaprofiljanak vizsgalata
soran olyan adat valik a Tarsasag szdmara hozzaférhetévé, amely a jelentkezé palyazati
anyagabdl hianyzik és az adott munkakor betodltése szempontjabdl relevans.

IV/C. [A Tarsasag vezeto tisztségvisel6i, munkavallaloi és a Tarsasaggal foglalkozta-

tasra iranyulé jogviszonyban allé egyéb személyek adatainak kezelése]

30.

31.

32.

33.

A Téarsasag jogosult kezelni a Tarsasag vezetd tisztségviseldinek, munkavallaldinak, va-

lamint a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé egyéb személyek sze-

mélyes adatait amennyiben

d) az adott személyes adat kezeléséhez a személyes adat jogosultja hozzajarult (pl.
munkaeré-felvétel sordn megadott adatok tovabbi kezeléséhez vald hozzajarulas,
munkavallalé bankszamlaszdma a munkabér utalasa céljabdl, végzettséget igazold
bizonyitvany masolata);

e) azszerzddés teljesitéséhez sziikséges (pl. nyilvantartasok vezetése);

f)  az jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében szlkséges (pl. adozasi kotele-
zettség teljesitése);

g) azaTarsasag (vagy a munkavallald) jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikséges.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés célja: a Tarsasaggal vezetd tisztségviseldi feladatok
elldtasara irdnyuld jogviszony, munkaviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jog-
viszony létrehozasa, fenntartasa, e jogviszonyokbol eredé jogok gyakorlasa és kotele-
zettségek (pl. addelbleg megfizetése) teljesitése, jogviszony megsziintetése.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés idétartama:

a) jogszabalyi kotelezettségként meghatéarozott adatkezelés esetén a vonatkozo jog-
szabalyban meghatarozott idétartam;

b) a személyes adat jogosultja részérél megadott hozzajarulast tartalmazo nyilatkozat
alairasatol kezdédden a jogviszony megsziinését kdveto 5 évig;

¢) minden olyan hozzajarulas alapjan kezelt személyes adat esetén, amelyik a pénz-
mosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasardl sz6l6
2017. évi LIIL torvény 56-57. § rendelkezéseinek hatalya ala tartozik, az adatkezelés
id6tartama: a kdtelmi jogviszony megsz(inését koveté 8 évig.

A jelen alfejezet szerinti adatkezelés modja: papir alapu vagy elektronikus nyilvantartas
vezetése, illetve személyes adatokon végzett papir alapu vagy elektronikus mivelet. Az
érintett a hozzajaruld nyilatkozat megtételével kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a
Tarsasag az érintett — vezetd tisztségviseld jogviszony, munkaviszony vagy foglalkozta-
tasra irdnyuld egyéb jogviszony létesitéséhez, illetve fenntartasdhoz, megsziintetéséhez
szlikséges és elengedhetetlen — személyes adatait tartalmazo okmanyrdl, illetve egyéb
iratr6l fénymasolatot vagy elektronikus masolatot készitsen, és a személyes adatok



34.

35.

36.

megdrzését e masolat megérzésén keresztll teljesitse. A Tarsasag az igy készilt maso-
latot az érintettre vonatkoz6 egyéb iratokkal egyltt olyan helyen koteles megdrizni,
ahol azokhoz illetéktelen személy nem férhet hozza.

A jelen alfejezet szerinti adatkezeléssel érintett személyes adatok kore:

a) az érintett csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utdneve, szilletési helye és ideje,
anyja szlletési csaladi és utoneve, lakcime, illetve ennek hianyaban tartézkodasi
cime, személyazonositd szama, személyazonositd igazolvany szama, addazonositd
jele, tovabba mindazon adatok, amelyeket — az érintett hozzajarulasat nem igénylé
moddon jogszabalyi kotelezettség teljesitéseként — a munkaltatd Tarsasdg megis-
merni és kezelni koteles, igy kilénosen, de nem kizarélagosan a vezetd tisztségvi-
selé(k), munkavallalok vagy foglalkoztatottak személyi nyilvantartdsa, munkaidd
nyilvantartasa, szabadsdg nyilvantartasa, bérnyilvantartds, utazasi koltségtérités
nyilvantartas, munkavédelmi oktatas nyilvantartas, egészségligyi alkalmassagi nyil-
vantartas részét képezd személyes adatok;

b) az érintett bankszamlajanak szdma, illetve a bankszamlat vezetd pénzintézet neve,
amennyiben a személyes adat jogosultja a munkabérét (egyéb ellenszolgaltatast)
atutalas utjan kéri megfizetni, a végzettséget igazold bizonyitvany masolata és a
vonatkozé személyes adat megismeréséhez kifejezett hozzajarulasat adta;

c) amely egyébként a szerzédés teljesitéséhez vagy a Tarsasag (illetve a foglalkozta-
tott) jogos érdekében (pl. tulajdonvédelem, karfelelésség) érvényesitéséhez szliksé-
ges.

A Tarsasaggal vezetdi tisztségviseldi jogviszonyban, munkaviszonyban vagy foglalkoz-
tatasra iranyuld jogviszonyban allé egyéb természetes személyek kotelesek a Tarsasag
altal — e jogviszonyuk létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez feltétlenil sziik-
séges — személyes adataik kezeléséhez e jogviszony létrejottét megelézden hozzajarulni
a jelen Szabalyzat 6. sz. mellékletét képezd nyilatkozat alairasaval.

A Tarsasag a 6. sz. mellékletben foglalt hozzajaruld nyilatkozat aladirdsat megelézéen

koteles a személyes adat jogosultjat tajékoztatni

a.) aTarsasag, illetve a Tarsasag képviseléjének nevérdl, elérhetdségérél;

b.) arrél, hogy a vezeté tisztségviseldi jogviszony, munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld egyéb jogviszony csak abban az esetben johet Iétre, ha az ahhoz sziikséges
személyes adatainak Tarsasag altali ismeréséhez és kezeléséhez hozzajarul;

c.) az adatkezelés pontos céljardl, jogalapjarol, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve kategodriairol;

e.) aszemélyes adat tarolasanak tervezett idejérdl;

f) aszemélyes adat jogosultjat megilleté jogokrol;

g.) aHatdsagnak cimzett panasz, vagy birésagi jogorvoslat elterjesztésének lehetdsé-
gérél.

A Tarsasag a tajékoztatast az 5. sz. melléklet megfeleld alkalmazasaval koteles teljesiteni.

A Tarsasadg a tajékoztatast tdmoren és kozérthetéen kdteles megadni. A tajékoztatas
megadasa mellett a Tarsasag koteles a jelen Szabalyzatot az vezetd tisztségviseld, mun-
kavallalo, Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban all6 egyéb személy ré-
szére mindenkor hozzaférhetdévé tenni, kérésére elektronikus formaban a személyes
adat jogosulja elektronikus kézbesitési cimére megkildeni.



37.

38.

39.

40.

A személyes adat jogosulja a tajékoztatast kdvetden dnként jogosult elddnteni, hogy a

Tarsasaggal kivan-e vezetd tisztségviseldi jogviszonyt, munkaviszonyt vagy foglalkozta-

tasra irdnyul6 egyéb jogviszonyt létrehozni. A személyes adat jogosultjanak hozzajaru-

lasa akkor jogszer(, ha az

a) oOnkéntes;

e) a vezetd tisztségviseldi jogviszony, munkaviszony vagy foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszony létesitésére, fenntartasara, e jogviszonyokbodl eredé jogok gya-
korlasara és kotelezettségek teljesitésére, jogviszony megsziintetésére vonatkozik.

f) megfelel6 tajékoztatason alapul; és

g) egyértelmU akaratnyilatkozat.

A Térsasag koteles minden nyilvantartasabdl tordini azt a személyes adatot, amelynek
jogosultjaval szemben a vezeté tisztségviseldi jogviszony, munkaviszony vagy foglal-
koztatasra iranyuld egyéb jogviszony barmely okbol megszlnt, és az adatkezelés hatar-
ideje letelt, kivéve, amennyiben a személyes adatok tovabbi kezeléséhez a jogosult hoz-
zajarult, vagy a személyes adatok megdrzését a Tarsasag szamara jogszabaly (pl. ado-
jogi jogviszony) irja el6, tovabba amennyiben annak kezelésére a Tarsasag jogos érde-
kének érvényesitése érdekében sziikség van. Amennyiben a vezetd tisztségviseld, mun-
kavallald vagy foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban all6 egyéb személy foglalkozta-
tasra iranyuld szerzédése versenytilalmi klauzulat tartalmazott, Ugy e jogviszony meg-
szlinését kdvetden — a versenytilalmi klauzulaban meghatarozott idétartamra — a Tarsa-
sag jogosult kdvetni a személyes adat jogosultjanak kozosségi médiafeliletét (igy ki-
I6ndsen Linkedin profiljat) annak megallapitasa érdekében, hogy a klauzuldban megha-
tarozott kovetelményeket az érintett megtartja-e. Amennyiben az érintett versenytilalmi
kotelezettségeinek nem tesz eleget, a Tarsasag az e pontban meghatarozott médon
erre vonatkoz6an megismert adatok felhasznalasara jogos érdekében érvényesitése cél-
jabol jogosult. Az adatok ilyen felhasznaladsahoz az érintett a jelen Szabalyzat megisme-
résével és a 35. pontban megtett nyilatkozataval kifejezetten hozzajarul.

A Tarsasag — az el6z6 pontban meghatarozottakon kivil — nem jogosult a vezetd tiszt-
ségviseld, munkavallald, vagy a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé
egyéb személy kozdsségi médiafeliileteinek ellendrzésére, illetve ilyen Gton az érintett-
rél adatok gyUjtésére. A Tarsasag az érintett kizarolagos kezelésében 1év, magancélbol
hasznalt kdzosségi médiafelliletének Tarsasadg érdekében torténd felhasznaladsat nem
teheti kotelezdvé (pl. tgyfélkor bovitése ismerdsok utjan).

A 35. pontban meghatarozott hozzajaruldé nyilatkozatnak ki kell terjednie a Tarsasag
tulajdonaban all6, a vezetd tisztségviseld, munkavallalo, a Tarsasaggal foglalkoztatésra
iranyuld jogviszonyban all6 egyéb személy altal munkavégzése soran hasznalt szamito-
gépek, telefonok, gépjarmivek és egyéb eszkdzok, tovabba programok és alkalmazasok
(a tovabbiakban: Eszk6zok) altal naplozott adatokra is. Az Eszkdzok altal végzett naplé-
zas adatkezelésnek mindsiil, amennyiben a napldzott adat valamely vezetd tisztségvi-
selére, munkavallalora vagy a Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban allo
egyéb személyre vonatkozd magan- és csaladi életének részét képezé személyes adat-
nak mindésul. Az ilyen adatkezelés csak abban az esetben jogszer(, ha az adatkezeléshez
a személyes adat jogosultja — a 35-37. pontok rendelkezéseinek megfelelé alkalmaza-
saval — hozzdjarult. Hozzajarulas hianyaban is jogszer(l az olyan naplézott adatok keze-
lése, amelyek a vezetd tisztségviseldi jogviszonybdl, munkaviszonybol vagy foglalkoz-
tatasra iranyuld egyéb jogviszonybdl eredd kotelezettség teljesitése keretében kelet-
keztek és e jogviszonyra vonatkoznak. Ez utdbbi esetekben az adatkezelés jogalapja a
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szerzbdés teljesitése, jogos érdek érvényesitése vagy jogszabalyi kdtelezettség teljesi-
tése. /VAGY/ A polgari torvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. tdrvény, valamint a munka
torvénykonyvrél szolé 2012. évi L. torvény rendelkezéseinek, valamint a Tarsasag érde-
keinek figyelembevétele és a Tarsasag altal végzett Gizletszerli gazdasagi tevékenység
fenntartasa érdekében a Tarsasag vezetd tisztségviseldi, munkavallaléi és a Tarsasaggal
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé egyéb személyek az Eszkdzokon kizardlag
a Tarsasag Uzletszer(i gazdasagi tevékenységével 6sszefliggd, munkakori kotelezettség
keretébe tartozé tevékenységet végezhetnek. Erre tekintettel e személyek tudomasul
veszik, hogy az Eszkozok altal végzett napldzas, igy a Tarsasag ilyen adatkezelése akkor
is jogszer(, amennyiben az Eszkdz olyan adatot napléz, amely valamely vezeté tisztség-
viselé, munkavallalé vagy a Tarsasdggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6
egyéb személy magan- és csaladi életének részét; az érintettek 35. pont szerinti nyilat-
kozatukkal ehhez kifejezetten hozzajarulnak. Annak megelézése érdekében, hogy a ti-
lalom ellenére a Tarsasag vezetd tisztségviseldinek, munkavallaldinak, illetve a Tarsa-
saggal foglalkoztatasra irdanyuld jogviszonyban alld egyéb személyeknek olyan adatait
kezelje a Tarsasdg, amely a csaladi és maganélet része, a Tarsasag jogosult egyes web-
oldalak elérését, illetve szolgaltatasok igénybevételét korlatozni az Eszkdzokon. Az ilyen
korlatozast megfeleld idében és az érintettek kdrében tett megfeleld tajékoztatast ko-
vetden jogosult végrehajtani. Az Eszkdzok magancélu felhasznalasanak korlatozasa ko-
rében a Tarsasag elrendelheti pl. a kozosségi médiafellletek elérésének tiltasat.

A Tarsasag az otthoni és tdvmunka soran az Eszkdz, valamint a maganeszkdz munkahe-
lyi céld felhasznalasa esetén ezen eszkdz altal naplézott és az eszkdz felhasznalod vezetd
tisztségvisel6hoz, munkavallaldhoz, vagy a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogvi-
szonyban all6 egyéb személyhez kdt6d6 adat megismerésére azzal a feltétellel, hogy az
aranyossag kovetelményét megtartva a Tarsasag az eszkdzokdn tarolt magéancélu ada-
tokat nem ismeri meg és az adatkezelése a személyes adat jogosultjanak csaladi és ma-
ganéletét nem érinti.

A Téarsasag a vezeté tisztségviselének, munkavallalonak, valamint a Tarsasaggal foglal-
koztatasra iranyuld jogviszonyban &ll6 egyéb személynek szé16 tajékoztatasaban kote-
les felhivni az érintett figyelmét arra, hogy — amennyiben a Tarsasag ilyennel rendelkezik
— a Tarsasag altal hasznalatra atadott olyan Eszkdz, amely — munkaidén kivdl is — hely-
adatot rogzitik (pl. okostelefon, gépjarmu), helyadatanak megismeréséhez a Tarsasag
kizarélag abbdl a célbdl jogosult, hogy az Eszkoz helyét ellendrizze vagyonvédelmi cél-
bol. Az ilyen adatkezelés munkaidén kivil nem irdnyulhat arra, hogy a Tarsasag a vezeté
tisztségviseld, munkavallalo, vagy a Tarsasaggal foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban
allé egyéb személy (feltételezett) tartdzkodasi helyadatat megismerje. A Tarsasag —
amennyiben erre az adott Eszkoz lehetéséget ad — koteles biztositani, hogy munkaidén
kiviil a hasznalatra atadott Eszkdz magancélu felhasznalasa alkalmaval az érintett az Esz-
kdz helyadat szolgéltatasat kikapcsolhassa.

A személyes adatok jogosultjainak jogai

43.

Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait a Tarsasag — barmely ok-
nal fogva — kezeli, a Tarsasag adatkezelését illetéen a kdvetkezd jogosultsagok illetik:
a.) tajékoztatashoz vald jog;

b.) helyesbitéshez valo jog;

c.) elfeledtetéshez valé jog;

d.) adatkezelés korlatozasahoz valé jog;

e.) adathordozhatésaghoz vald jog;
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f) tiltakozashoz valé jog.

A személyes adat jogosultja a jelen fejezetben meghatérozott jogat a Tarsasaghoz el-
juttatott kérelmével gyakorolhatja. A személyes adat jogosultja kérelmét elektronikusan,
papir alapon egyetemes postai szolgaltatas igénybevételével, vagy papir alapon a Tar-
sasag székhelyén a Tarsasag képviseletére jogosult vezetd tisztségviseldjének, munka-
vallalojanak vagy a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé egyéb sze-
mélynek térténé atadassal terjesztheti eld.

A kérelem atvételére jogosult személy a kérelmet a beérkezését kdvetkezéen haladék-
talanul koteles tovabbitani a Tarsasdg adatkezelési felel6sének lgyintézés céljabdl. A
Tarsasag adatkezelési feleldse a kérelmet — annak kézhezvételét kbvetden haladéktala-
nul megvizsgélja — és amennyiben azt allapitia meg, hogy az nyilvanvaldan alaptalan
vagy jogosulatlan személytdl érkezett, gy annak érdemi megvizsgalasat elutasitja.
Amennyiben a kérelem nem nyilvanvaldéan alaptalan, illetve jogosult személy terjesz-
tette eld, az adatvédelem felelés a kérelmet érdemben megvizsgalja. Az adatkezelési
felelds a kérelem kézhezvételétdl szamitott legkésébb 30 napon belll értesiti a kérelmet
eléterjesztét a kérelem elbiralasarol (a kérelem elutasitasarél vagy a kérelem teljesité-
sérdl), illetve a megtett, illetve kezdeményezett intézkedésekrél.

V/A. [Helyesbitéshez valé jog]

46.

47.

Amennyiben a Tarsasag pontatlanul vagy hidanyosan kezeli a személyes adat jogosultja-
nak valamely személyes adatat, Ugy a jogosult kérheti a Tarsasagot, hogy a pontatlanul
kezelt személyes adatot haladéktalanul helyesbitse, illetve a hianyosan kezelt személyes
adatot haladéktalanul egészitse ki a jogosult altal szolgaltatott és igazolt adatok alapjan.

A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljar6 és igazolt meghatalmazottja) a
helyesbités iranti kérelmét az 8. sz. melléklet megfeleld kitdltésével vagy azzal tartalmi-
lag megegyezd nyilatkozat megtételével és a Tarsasag részére torténd megkildésével
terjesztheti el6. Amennyiben a személyes adatot kdzokirat (pl. hatésagi igazolvany) tar-
talmazza, Ugy a kérelmezd koteles felmutatni, illetve masolatban a Tarsasag részére at-
adni a személyes adat tartalmat igazold kozokiratot.

V/B. [Elfeledtetéshez valé jog]

48.

49.

A személyes adatok jogosultja jogosult a Tarsasagtol kérni személyes adatainak torlését

a Tarsasag valamennyi nyilvantartasabol. A Tarsasdg e kérelem beérkezését kovetden

haladéktalanul torli a tordlni kért személyes adatokat, ha az alabbi indokok egyike fenn-

all:

a) a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbdl, amely az adatkezelés alapjat
képezte;

b) a személyes adatok jogosulja adatkezeléshez hozzajaruld nyilatkozatat visszavonta,
és az adatkezelésnek nincs egyéb jogalapja;

¢) bebizonyosodik, hogy a személyes adatokat a Tarsasag jogellenesen kezelte;

d) jogszabalyi kotelezettségnél fogva a Tarsasag koteles a személyes adatok torlésére.

A személyes adat jogosultja a torlés iranti kérelmét a 9. sz. melléklet megfeleld kitolté-
sével vagy azzal tartalmilag megegyezé nyilatkozat megtételével és a Tarsasag részére
torténd megkildésével terjesztheti eld.
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A Tarsasag a személyes adat torlését megtagadhatja, amennyiben a GDPR 17. cikk (3)
bekezdésében meghatarozott kérilmények valamelyike fennall.

V/C. [Adatkezelés korlatozasahoz valé jog]

51.

52.

53.

54.

A személyes adatok jogosultja jogosult kérni a Tarsasagot, hogy személyes adataira vo-

natkoz6 adatkezelést korldtozza amennyiben:

a.) a személyes adatok jogosultja vitatja a Tarsasag altal gyujtott és tarolt személyes
adatai pontossagat, ezen adatok pontossaganak vizsgalatara vonatkozé idétar-
tamra; vagy

b.) a Tarsasag altal végzett adatkezelés jogellenes, és a személyes adatok jogosultja a
gyUjtott és tarolt személyes adatainak torlését ellenzi; vagy

c.) az adatkezelés célja megsziint, és a Tarsasagnak nincs sziiksége a gydjtott és tarolt
személyes adatokra, de a személyes adatok jogosultja jogi igénye elSterjesztése,
érvényesitése vagy védelme érdekében kéri a tovabbi (korladtozott) adatkezelést;
vagy

d.) aszemélyes adatok jogosultja tiltakozasi jogaval él, a tiltakozasi jog jogszerlségé-
nek kivizsgalasanak idejére.

A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljaré és igazolt meghatalmazottja) a
korlatozas iranti kérelmét a 10. sz. melléklet megfeleld kitdltésével vagy azzal tartalmilag
megegyezd nyilatkozat megtételével és a Tarsasag részére torténd megkildésével ter-
jesztheti eld.

A korlatozas ala es6é személyes adatot a Tarsasag kizardlag tarolni jogosult. A korlatozas
ala es6 személyes adaton adatkezelést végrehajtani a Tarsasag kizardlag a jogosult el6-
zetes irasbeli hozzajarulasa vagy jogi érdekének elbterjesztése, érvényesitése vagy vé-
delme érdekében, tovabba az Eurdpai Uni6 vagy tagallama fontos kozérdekébdl jogo-
sult.

Amennyiben a személyes adat korlatozasanak feltételei nem allnak fenn, Ggy a Tarsasag
a korlatozast feloldja, és errdl el6zetesen koteles tajékoztatni a személyes adatok jogo-
sultjat.

V/D. [Adathordozhatésaghoz val6 jog]

55.

56.

Az olyan személyes adat vonatkozasaban, amelyet a Tarsasag a személyes adat jogo-
sultjdnak hozzajaruldsa alapjan automatizalt mddon kezel a személyes adat jogosultja
kérheti a Tarsasagot, hogy az altala rendelkezésre bocsatott személyes adatait a Tarsa-
sag elektronikus formatumban — a GDPR 20. cikk (1) bekezdésében meghatarozottak
szerint — a rendelkezésére bocsassa.

A Tarsasag a gy(jtott és tarolt személyes adatok elektronikus forméban torténd atada-
sanal koteles figyelemmel lenni arra, hogy a személyes adatok jogosultja az elektronikus
formaban atadott gy(jtott és tarolt személyes adatait jogosult dtadni masik adatkeze-
I6nek, vagy a Tarsasagot felkérni arra, hogy e személyes adatokat kozvetlendl kildje
meg masik adatkezel&nek.
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A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljaré és igazolt meghatalmazottja)
az adathordozas iranti kérelmét a 11. sz. melléklet megfeleld kitdltésével vagy azzal tar-
talmilag megegyezé nyilatkozat megtételével és a Tarsasag részére torténd megkiildé-
sével terjesztheti el6.

V/E. [Tiltakozashoz val6 jog]

58.

59.

60.

A személyes adat jogosultja tiltakozhat a személyes adatainak Tarsasag altali adatkeze-
Iése ellen, amennyiben a Tarsasdg az adatkezelést a Tarsasag vagy harmadik flé jogos
érdekének érvényesitése érdekében hajtja végre.

A személyes adat jogosultja (vagy képviseletében eljaré és igazolt meghatalmazottja) a
tiltakozas irdnti kérelmét a 12. sz. melléklet megfeleld kitoltésével vagy azzal tartalmilag
megegyezd nyilatkozat megtételével és a Tarsasag részére torténd megkildésével ter-
jesztheti el6.

A tiltakozd nyilatkozat Tarsasag altali elfogadasat kdvetéen a Tarsasdg nem jogosult az
érintett személyes adatot a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekének érvényesitése
érdekében kezelni, kivéve, ha a Tarsasdg bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kény-
szeritd erejl jogos ok igazolja, amelyek elsébbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsagaival szemben, vagy amelyik jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitésé-
hez vagy védelméhez kapcsolddik

Az Adatkezelési felel6s

61.

62.

63.

64.

A Tarsasag valamennyi olyan vezetd tisztségvisel6je, munkavallaldja, illetve a Tarsasag-
gal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé egyéb személy, aki személyes adatokra
vonatkozé adatkezelést folytat (pl. adminisztracio) koteles a jelen Szabalyzat, valamint
az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasara.

A Tarsasag adatkezelési rendelkezések megtartasaért felelés és felhatalmazott személy
(a tovabbiakban: Adatkezelési felel6s) koteles a jelen Szabalyzatban, valamint a jogsza-
balyokban meghatarozott adatkezelési rendelkezések Tarsasag vezetd tisztségviseldi,
munkavallaloi, illetve a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyuld egyéb személyek altal tor-
ténd megtartasat biztositani és ellendrizni.

A Tarsasag Adatkezelési felelé6se: Sandorné Gonczol Irén (cim: Kecskemét, Klapka u. 8.)
lgyvezetd.

A Tarsasag Adatkezelési felel6sét a Tarsasag legfébb szerve valasztja a Tarsasag vezetd

tisztségviseldi, munkavallal6i vagy a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony-

ban all6 egyéb személyek koziil; a Tarsasag Adatkezelési felelése jogviszonyanak id6-

tartama a vezetd tisztségvisel6i jogviszony, munkaviszony vagy foglalkoztatasra ira-

nyulé egyéb jogviszony iddtartamahoz igazodik. Az Adatkezelési felelés jogviszonya

megszlnik, ha:

a.) vezetd tisztségviselbi jogviszonya, munkaviszony, foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonya megszlnik;

b.) a tisztségrél lemond;

c) meghal;

d.) a Tarsasag legfébb szerve a tisztségébdl visszahivja;
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e.) a Tarsasag legfébb szerve a tisztségétdl (sulyos kotelezettségszegés okan) meg-
fosztja.

65. Az Adatkezelési felel6s kijeldlése alkalmaval a Tarsasag koteles nyilatkozat tenni arra
vonatkozdéan, hogy a GDPR és egyéb adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseinek meg-
feleléen nem koteles adatvédelmi tisztviseldt kijeldlni. A Tarsasag e nyilatkozatat az
Adatkezelési felelds kijeldlésérdl szol6 dokumentum részeként kell megtenni, és egyér-
telm(vé kell benne tenni, hogy a kijelolt Adatkezelési felelés jogalldsdban nem tekin-
tendé a GDPR 37-39. cikkeiben meghatarozott adatvédelmi tisztviselének.

66. Az Adatkezelési felelds e tisztségét e tisztségre vonatkozo kijeldlés elfogadasaval, vagy
amennyiben ez késébbi, akkor a kijeldlésben meghatarozott hatarnaptdl kezdédden
tolti be. Az Adatkezelési felelés a kijelolés elfogadasaval egyidejlleg titoktartast koteles
vallalni a tisztsége ellatasaval kapcsolatosan tudomasara jutott személyes adatok vo-
natkozésaban.

67. Az Adatkezelési felelds feladatkorei:

h) az Adatkezelési felel6s koteles rendszeresen ellenérzéseket végezni arra vonatko-
zban, hogy a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag mindennapi mikddése és
Uzletszer(i gazdasagi tevékenysége soran az arra kotelezettek megtartjak-e;

i) az Adatkezelési felelés koteles megvizsgalni a Tarsasaghoz cimzett — a személyes
adatok jogosultjai részérdl érkezett — kérelmeket (V. fejezet), és a nyilvanvaléan
nem alaptalan és jogosult személy altal elterjesztett kérelmek esetén koteles meg-
tenni a szlikséges intézkedéseket.

j) az Adatkezelési felelds koteles kapcsolatot tartani és egytttmikoddni a Hatésaggal,
illetve — szlikséges esetén — egyéb tagallami adatvédelmi hatdsaggal;

k) az Adatkezelési felelds adatvédelmiincidens lehetdségének felmeriilése esetén ko-
teles azt kivizsgalni és megalapozott lehetdség esetén az incidens altal jelentett
kockazatokat megakadalyozni vagy mérsékelni, illetve a biztonsag sériilését hely-
reéllitani;

[) az Adatkezelési felel6s koteles az olyan adatvédelmi incidens esetén, amely termé-
szetes személy jogaira és szabadsagaira kockazatot jelent, bejelentést tenni a Ha-
tdsagnak, vagy — szlikség esetén — egyéb tagallami adatvédelmi hatésagnak; magas
kockazat esetén koteles azt bejelenteni a Hatésagnak, vagy — sziikség esetén —
egyéb tagallami adatvédelmi hatdsagnak, illetve arrdl tajékoztatni a személyes adat
jogosultjat;

m) az Adatkezelési felelds jogosult a Tarsasag legfébb szerve irdnyaba javaslattal élni
a Tarsasag adatkezelési gyakorlatanak médositasa vonatkozasaban;

n) az Adatkezelési felelds jogosult a jelen Szabalyzattal 6sszefliggé mindenkori jog-
szabalyi mddositasok atvezetésére és a jelen Szabalyzat véltozassal egységes szer-
kezetbe foglalt hatalyositott valtozatanak 6sszedllitasara és kozzétételére.

VIL Adatbiztonsag és az adatok tarolasanak rendje
68. A Tarsasag az adatkezelést Ugy hajtja végre, hogy a GDPR, valamint egyéb adatvédelmi
jogszabalyok megtartasa mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak csa-
l&di és maganélethez vald alapvetd jogat, egyéb jogait és szabadsagait.

69. A személyes adatok tarolasara vonatkozé jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelke-
zések egyarant vonatkoznak a papir alapon, illetve elektronikus forméban tarolt olyan
személyes adatra, amelyek nyilvantartasi rendszerét részét képezik, illetve amelyeket a
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Tarsasag részben vagy egészben automatizalt médon kezel. A Tarsasag személyes ada-
tok elektronikus tarolasara a Tarsasag tulajdonaban all6 Eszkdzdket hasznal; a papir
alapu nyilvantartasokat a Tarsasag tulajdonaban vagy hasznalataban all6 olyan ingatla-
nokban vezeti, amelyeket a Tarsasag székhelyként, telephelyként vagy fidktelepként
hasznal.

70. A Tarsasag altal adatkezelés érdekében gy(jtott és tarolt személyes adatok kizardlag a
jelen Szabalyzatban, illetve jogszabalyban meghatarozott célbél, megfelelé jogcimmel
kezelhetdk.

71. A Tarsasag altal gyujtott és tarolt személyes adatot olyan mddon kell a Tarsasagnak
megérizni az adatkezelés idején, hogy illetéktelen személy azokhoz ne tudjon hozza-
férni. A Tarsasag koteles biztositani, hogy a gy(jtott és tarolt személyes adatot
a.) illetéktelen harmadik személy nem ismerheti meg, férhet hozzj;

b.) nem vetik ala jogosulatlan adatkezelésnek;

c.) illetéktelen személy nem valtoztathatja meg, tovabbithatja, hozhatja nyilvanossagra,
térolheti;

d.) nem tovabbitjak a jelen Szabalyzat VII. pontjatol eltéréen;

e.) jogosulatlanul nem modositjak, illetve véletlenil vagy jogosulatlanul megsemmisi-
tik, torlik, teszik hozzaférhetetlenné;

f) elvesztéstdl, sériiléstél megdvja.

72. A Tarsasag az adatkezelési, valamint ezzel kapcsolatos szervezési tevékenysége soran
figyelembe veszi a tudomany és technoldgia mindenkori allasat és fejlédését. Torekszik
arra, hogy az adatbiztonsag fenntartasa érdekében a leheté legbiztonsagosabb, illetve
a kockazat mértékének megfelel adatbiztonsagot garantal6 technologiat alkalmazza a
természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében.

73. A Tarsasag adatkezelési tevékenységeérdl nyilvantartast koteles vezet (Adatkezelési Nyil-
vantartas) a jelen Szabalyzat 13. szdmu mellékletében meghatarozott minta felhaszna-
lasaval és a GDPR 30. cikkében meghatarozott rendelkezések tiszteletben tartasaval. A
Tarsasag az Adatkezelési Nyilvantartast elektronikus formaban koteles elkésziteni és pa-
pir alapon koételes tarolni olyan helyen, ahol illetéktelen személy ahhoz nem férhet
hozza.

VIII. Adatok tovabbitasanak rendje

74. A Tarsasadg nem jogosult az altala kezelt, 6rzott személyes adatot mas személynek to-
vabbitani, vagy egyéb formaban hozzaférhetévé tenni kivéve
0) amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja eld (pl. statisztikai adatgy(jtés; mun-
kaltatét terheld adatszolgaltatasi kotelezettség) és az adattovabbitas cimzettjeként
birésag, hatosag vagy egyéb szerv a Tarsasag felé hivatalos megkeresését eljuttatja;
p) amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, és az
adattovabbitas cimzettje a Tarsasaggal kotelmi jogviszonyban 1évé személy, to-
vabba az adattovabbitas a személyes adat jogosultja és a Tarsasag kozotti kotelmi
jogviszony teljesitése.

75. A Tarsasag az adattovabbitas jogszerlségének ellendrzése, valamint az érintett tajékoz-
tatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet a jelen Szabalyzat 14. sz. mellékleté-
ben meghatarozott minta alapjan, amely tartalmazza a Tarsasag altal kezelt személyes
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adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovab-
bitott személyes adatok kérének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ir6 jog-
szabalyokban meghatarozott egyéb adatokat.

76. A Tarsasag a 88. a) pontjdban meghatarozott megkeresésre a megkeresésben megha-
tarozott terjedelemben, a megkeresés teljesitéséhez sziikséges mértékben biztositja az
altala tarolt személyes adatok tovabbitasat.

77. A Tarsasag a 88. b) pontjdban meghatarozott adattovabbitas szilkségessége esetén ko-

teles tajékoztatni a személyes adat jogosultjat

a.) az adattovabbitas cimzettjének, valamint képvisel6jének nevérdl, elérhetdségérdl;

b.) arrél, hogy az adattovabbitassal kapcsolatos tajékoztatas ismeréséhez és az adatto-
vabbitashoz hozzajarul;

c.) az adattovabbitas pontos céljarél, konkrét terjedelmérdl;

d.) aszemélyes adat jogosultjat megilletd jogokrol;

e.) aHatosagnak cimzett panasz, vagy birdsagi jogorvoslat eléterjesztésének lehetdsé-
gérdl.

A személyes adat jogosultja konkrét adattovabbitashoz hozzajaruld nyilatkozatat a 11.

a) pontban meghatérozott nyilatkozattal egyidében is megadhatja, amennyiben e nyi-

latkozat megtétele idején a konkrét adattovabbitas sziikségessége mar ismert. Adatto-

vabbitasra vonatkozé hozzajarulé nyilatkozatat a személyes adat jogosultja a 14. szamu

mellékletben meghatarozott minta alapjan kdteles megtenni.

78. A Tarsasag a 88. b) pontjaban meghatarozott adattovabbitas teljesitése soran kizarolag
azon személyes adatok tovabbitasara jogosult, amely a kotelmi jogviszony teljesitésé-
hez elengedhetetlenil fontos és amelynek a tovabbitasahoz a személyes adat jogosultja
kifejezett hozzajarulasat megadta.

IX. Adatvédelmi incidens esetén kévetendo6 protokoll

79. Adatvédelmi incidens — a GDPR 4. cikk 12. pontjaval 6sszhangban - a biztonsag olyan
sériilése, amely lehet

g) abizalmassag sériilése, igy a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adat jogosulatlan kézlése vagy az ahhoz val6 jogosulatlan
hozzaférés;

r) a hozzaférés sériilése, igy a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adat véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése;

s) az integritas sériilése, igy a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adat megvaltoztatasa.

80. Amennyiben a Tarsasag vezetd tisztségvisel6je, munkavallaldja, illetve a Tarsasaggal
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 egyéb személy azt tapasztalja, hogy a Tar-
sasag altal gy(jtott, tarolt személyes adatok vonatkozasaban fennéllhat a biztonsag sé-
riilésének a lehetdsége, haladéktalanul koteles az Adatkezelési feleldst errdl tajékoztatni
(a tovabbiakban: Jelzés). Biztonsag sériilése minden olyan korilmény, amelynek ered-
ményeként a Tarsasag adatkezelé rendszerében, nyilvantartasaiban sérilés kdvetkezik
be az adatbiztonsagi rendelkezésekkel ellentétes mdédon. A biztonsag sériilése nem je-
lenti feltétlendl adatvédelmi incidens bekdvetkeztének a tényét is.
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Az Adatkezelési felelds a Jelzést megtételét kdvetden haladéktalanul kdteles megvizs-
galni és értékelni a helyzetet. A vizsgalatnak ki kell terjedni a biztonsag sériilésének le-
hetéségeként jelzett koriilmény valamennyi elemére, illetve a Jelzéssel érintett vala-
mennyi nyilvantartas, igy személyes adatok helyzetének vizsgalatara.

Az Adatkezelési felel6s vizsgalata soran elsédlegesen azt kdteles megallapitani, hogy a
biztonsag sérilése ténylegesen megtortént-e. Amennyiben az Adatkezelési felelds azt
allapitia meg, hogy a biztonsadg nem sériilt, Ugy eljarasat megsziinteti és a vizsgalata
eredményérdl jelentést készit a Tarsasag ligyvezetése részére, és azt a jelen Szabalyzat
15. sz. mellékletét képezé minta szerinti nyilvanitasba bevezeti.

Amennyiben az Adatkezelési felelés azt allapitja meg, hogy a biztonsadg megsérilt, ugy
masodsorban koteles megvizsgalni, hogy adatvédelmi incidens tortént-e. Amennyiben
az Adatkezelési felelds azt allapitja meg, hogy adatvédelmi incidens nem tortént, ugy
koteles megtenni mindazon intézkedést, amely a biztonsag helyredllitasa érdekében
szlikséges, tovabba eljarasat megsziinteti és a vizsgalat eredményérdl jelentést készit a
Tarsasag ligyvezetése részére, és azt a jelen Szabdalyzat 15. sz. mellékletét képezd minta
szerinti nyilvanitasba bevezeti.

Amennyiben az Adatkezelési feleldés azt allapitia meg, hogy a biztonsag sérilésével
egyidében adatvédelmi incidens is tortént, ugy koteles harmadsorban megvizsgalni,
hogy az adatvédelmi incidens az érintett személyes adatok jogosultjainak jogaira és sza-
badsagaira kockazatot jelent-e. Amennyiben azt allapitja meg, hogy ilyen kockazatot az
adatvédelmi incidens nem jelent, Ugy koteles megtenni mindazon intézkedést, amely a
biztonsag helyreallitasa érdekében sziikséges, tovabba eljarasat megsziinteti és a vizs-
galat eredményérdl jelentést készt a Tarsasag ligyvezetése részére, és azt a jelen Sza-
balyzat 15. sz. mellékletét képezé minta szerinti nyilvanitasba bevezeti.

Amennyiben az Adatkezelési felelés azt allapitjia meg, hogy a biztonsag sérilésével
egyidében az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett személyes adat jogo-
sultjainak jogai és szabadsagaira, Ugy az Adatkezelési felelés azt kdteles megvizsgalni,
hogy ez a kockazat milyen mértékl. Amennyiben az adatvédelmi incidens az érintett
személyes adat jogosultjai jogaira és szabadsagaira kockazatot jelent, Ugy koteles vizs-
gélata eredményérdl jelentést késziteni a Tarsasag ligyvezetése részére, és azt a jelen
Szabadlyzat 15. sz. mellékletét képezd minta szerinti nyilvanitasba bevezeti, illetve a Ha-
tdsag, vagy — sziikség esetén — egyéb tagallami adatvédelmi hatdsag részére bejelen-
teni.

Amennyiben az Adatkezelési felelés 105. pontban meghatarozott vizsgalata azt allapitja
meg, hogy az adatvédelmi incidens az érintett személyes adat jogosultjai jogaira és sza-
badsagaira magas kockéazatot jelent, ugy koteles vizsgalata eredményérdl jelentést ké-
sziteni a Tarsasag ligyvezetése részére, és azt a jelen Szabalyzat 15. sz. mellékletét ké-
pezdé minta szerinti nyilvanitasba bevezeti, illetve a Hatdsag, vagy — szlikség esetén —
egyéb tagallami adatvédelmi hatosag részére bejelenteni, tovabba az érintett személyes
adatok jogosultjait az adatvédelmi incidensrél tajékoztatni.

A Tarsasag mint adatkezel6 az Adatkezelési felel6s Gtjan a 105., illetve a 106. pontokban
meghatarozott bejelentési kotelezettségét indokolatlan késedelem nélkil, de legké-
s6bb az adatvédelmi incidens tudomasara jutasatdl szamitott 72 6ran belll koteles tel-
jesiteni. A Tarsasag mint adatkezeld akkor jut az adatvédelmi incidens tudomasara, ami-
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kor az Adatkezelési felel6s kelld bizonyossaggal meg tudja allapitani a biztonsag séri-
lésének tényét. Az Adatkezelési felelSs a biztonsag sérilése ténye megallapitasat kove-
téen haladéktalanul koteles értékelni a helyzetet.

Amennyiben az Adatkezelési felelés a 107. pontban jelzett 72 6ran belll nem tudja le-
folytatni a 105-106. pontokban jelzett vizsgalatat, gy koteles a hataridén belil meg-
tenni a bejelentését, illetve tajékoztatasat, és vizsgalatat koteles tovabb folytatni.
Amennyiben a 105-106. pontokban meghatarozott vizsgalat eredménye az Adatkezelési
felelés rendelkezésére all, gy arrdl kiegészitd bejelentést/kiegészitd tajékoztatast vagy
moddositd bejelentést/mddosito tajékoztatast kdteles tenni.

Az Adatkezelési felelés a 105-106. pontokban meghatarozott bejelentési kotelezettség

a Hatdsag altal rendszeresitett elektronikus Grlap kitoltésével, illetve Hatésagnak tor-

ténd megkildésével, vagy egyéb tagallami adatvédelmi hatdsag esetén ezen hatdsag,

illetve tagallami jog altal meghatéarozott ormaban koteles teljesiteni. A bejelentésben az

Adatvédelmi felelds a Tarsasag képviseletében a kdvetkezd adatokat kdteles megadni:

a) az adatvédelmi incidens tipusa;

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok jogosultjainak kategériaja;

c) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok jogosultjainak (kozelitd)
szama;

d) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok tipusa;

e) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok (kozelitd) szama.

Az Adatkezelési felelds a kiilonbdzé adattipusban tartozd személyes adatokat érintd
adatvédelmi incidensrdl kilon-kilon bejelentéseket koteles tenni.

Az Adatkezelési felel6s nem koteles bejelentést tenni, amennyiben az adatvédelmi inci-
dens valoszinlsithetben nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és sza-
badsagaira. A kockazat fennallaséra vonatkozé értékelést az Adatkezelési felelds az eset
Osszes korllményének figyelembevételével koteles teljesiteni. Azt a korilményt, hogy
az adatvédelmi incidens a természetes személyek jogaira és szabadsagaira kockazattal
nem jar, bizonyitani és jelentésbe foglalni, valamint a biztonsag helyreéllitdsa érdekében
szlikséges intézkedéseket megtenni koteles.

Az Adatkezelési felel6s a 106. pontban meghatarozott tajékoztatasi kotelezettségét in-
dokolatlan késedelem nélkiil koteles teljesiteni a 16. szamu mellékletben meghatéarozott
minta felhasznalasaval. A kockazat jellegének értékelésére a 105-106. pontokban meg-
hatérozott vizsgalata soran — az eset Osszes koriilményére tekintettel — az Adatkezelési
felelds koteles. Ennek keretében az Adatkezelési felelés koteles figyelembe venni téb-
bek kozott:

a) az adatvédelmi incidens tipusat;

b) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adat tipusat;

c) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adat érzékenységét;

d) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok mértékét;

e) az adatvédelmi incidenssel érintett természetes személy kiszolgaltatottsagat.

Az adatvédelmi incidens révén a természetes személy jogaira és szabadsagaira vonat-
kozé kockazat akkor magas, ha azzal a személyes adat jogosultjat fizikai, anyagi és nem
anyagi értelemben kar érheti.

Az Adatkezelési felelOs a kovetkezdkrél koteles tajékoztatni a személyes adat jogosult-
jait:
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a) az adatvédelmi incidens ténye, jellege;

b) az Adatkezelési felelés neve és elérhetdségei;

¢) az adatvédelmi incidens lehetséges kovetkezményei;

d) az adatvédelmi incidens eredményeként elallt magas kockazat mérséklésére és az
incidens el6tti allapot helyredllitasara a Tarsasag mint adatkezeld altal igénybe vett
eszkozok.

Az Adatkezelési felel6s a tajékoztatasat a személyes adatok jogosultjai dltal (koz)érthetd
és egyszerl megfogalmazassal, relevans nyelven és késedelem nélkil kdteles megtenni
olyan kommunikacios csatornan, amelyen az Adatkezelési felelds értékelése alapjan a
tdjékoztatas a leghamarabb megérkezik a személyes adatok jogosultjaihoz. Az Adatke-
zelési felelds egyszerre akar tobb kommunikacios format is igénybe vehet a tajékozta-
tasi kotelezettség teljesitése érdekében.

Az Adatkezelési felelds a személyes adatok jogosultjainak szo6l6 tajékoztatast akkor mel-

|6zheti, ha

a) azadatvédelmiincidens a személyes adatok jogosultjainak jogaira és szabadsagaira
magas kockazatot nem jelent, mert példaul a jogosulatlan harmadik személlyel ko-
z0lt személyes adathoz e személy hozzaférni (titkositads okan) nem tud, és az adat-
kezeld birtokdban van az érintett személyes adatokrdl masolat;

b) az adatvédelmi incidens lehetdségérdél valé tudomasszerzést kovetden haladékta-
lanul megtett intézkedések eredményeként a magas kockazat lehetésége fel sem
kerult;

c) az adatvédelmi incidens eredményeként eldallt kockazat egyéb okbdl nem tekint-
heté magasnak.

Az Adatkezelési felel6s a 105-106. pontokban meghatarozott bejelentési és tajékozta-
tasi kotelezettsége teljesitésével egyiddben, a vizsgalat eredményének megismerését
kdvetden haladéktalanul kdteles megtenni minden intézkedést, amely a biztonsag sé-
riilését és az adatvédelmi incidenst megsziinteti. Ennek keretében az Adatkezelési fele-
16s — lehet6ségeihez és a kdrtilményekhez képest — koteles az adatvédelmi incidensben
érintett személyes adatok integritasat, hozzaférhetéségét, és bizalmassagat helyrealli-
tani. Az Adatkezelési felelés a megtett intézkedéseirdl jelentést koteles késziteni a Tar-
sasag vezetd tisztségviseldje részére a jelen Szabalyzat 17. sz. mellékletében meghata-
rozott minta felhasznalasaval.

X. Jogorvoslat

97.

98.

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban
azt tapasztalja, hogy a Tarsasag megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban meghataro-
zottakat, Ugy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a teriletileg
illetékes birésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Elektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: http://naih.hu
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XI. Zaro rendelkezések
99. A jelen Szabalyzat 2018. majus 25. napjatol hatalyos. A Szabalyzatot a hatalyba lé-
pését kovetden keletkezd, illetve olyan mar fennalld jogviszonyokra kell alkalmazni,
amelyekben adatkezelés 2018. majus 25. napjat kdvetden torténik.

100. A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésérdl, illetve annak alkalmazasarél a Tarsasag
koteles minden iigyfelét, illetve a Tarsasaggal egyéb jogviszony létesit6 természe-
tes személy figyelmét felhivni, illetve a jelen Szabalyzatot szdmukra koteles elérhetévé
tenni.

Kecskemét, 2018. majus 24.

Ingatlan-Szakmai Adatbank és Vagyonértékel6 Kft.
6000 Kecskemét, Klapka u. 8. fsz. 3.

Adoszam: 24910192-2-03

Cégjegyzékszam: 03 09 127617
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